/ ESTADO DO PARANA

Proteitura Munivipal de Trds Barvas do Porand

CAPITAL DO FEIJAO

DECRETO N° 237%/16
DATA 03/03/1¢€

SUMULA: Aprova o Plano de Trabalho e Projeto de
Verificacdo Interna (Checklist), da controladoria interna para o exercicio de -
2016, e da outras providéncias.

i GERSO ~ FRANCISCO  GUSSO,  PREFEITO
MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA, ESTADO DO PARANA, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES, QUE LHES SAO CONFERIDAS POR LEI,

DECRETA:

Art. 1°- Fica aprovado o Plano de Trabalho e
Projetos de Verificag&o Interna (Checklist) da Controladoria Interna para o
Exercicio de 2016.

Art. 2°- O trabalho do Controlador Interno seguira
o Plano de trabalho e Projeto de Verificacdo Interna (Checklist), podendo a
critério deste, e da necessidade dos trabalhos serem expandidos além do
Plano de Trabalho e do Projeto de Verificagao aprovado.

Art. 3°. Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagéo, surtindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2016, revogadas
as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal d 'jrré’? Barras do Parana, em 03 de margo de
16.
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GERSO FRANCISGO GUSSO.
Prefeito Municipal
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CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO

Lei Municipal n¢ 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n¢ 683/08, de 31 de marco de 2008 e Lei Municipal n2 57/09, de 9 de junho de 2009
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PLANO DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

Origem: Unidade de Controladoria Interna

Destino: Prefeito Municipal

I- INTRODUCAO:

O Plano de Trabalho Unidade Central do Controle Interno do Municipio de Trés Barras
do Parana, Estado do Parana registra o historico da participagdo dos servidores municipais em
cursos realizados pelo Tribunal de Contas, Empresas Privadas e diversas reunides internas que
sempre apontaram para a necessidade da implantagdo e efetividade desta importante

determinacdo constitucional.

Com o sansdo da Lei Complementar n® 113/05, de 15 de dezembro de 2005 - Lei
Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Parana comegou timidamente a tratar o Controle
Interno como uma necessidade na Administragdo Publica (municipios), entdo a partir de 2007,
foi determinado que todos os municipios paranaenses implantassem o Sistema de Controle

Interno. Observa-se, que apds a implantacdo ja estdo surtindo efeitos positivos para a

administrac@o e populacgao.

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n® 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n? 683/08, de 31 de marco de 2008 e Lei Municipal n2 57/09, de 9 de junho de 2009
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II - ESTUDOS DO PROJETO DE LEI

Servidores das Secretarias de Finangas, juntamente com o Departamento de
Contabilidade, Juridico estudaram a proposta de um Projeto de Lei para instituigdo e
funcionamento do sistema de controle interno.

Com a aprovagdo do Projeto de Lei pelos Vereadores, o executivo municipal sancionou a
Lei n® 221/06, de 20 de dezembro de 2006, regulamentando a mesma pelo Decreto n.
683/08, de 31 de marco de 2008.

Em 2009 foi encaminhado Projeto de Lei ao Legislativo para alterar dispositivo da Lei
Municipal 221/06, bem como instituir e unificar o Controle Interno do Legislativo, o executivo
sancionou a Lei n°® 57/09, de 9 de junho de 2009.

SRS 25 R

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n2 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n? 683/08, de 31 de margo de 2008 e Lei Municipal n2 57/09, de 9 de junho de 2009
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Il - APRESENTACAO DOS RELATORIOS DA CONTROLADORIA
INTERNA

Os relatdrios serdo apresentados e estruturados por itens, conforme a seguinte:

1, DO APRIMORAMENTO INSTITUCIONAL-LEGAL DA GESTAO PUBLICA: onde sfo
relatadas as atividades desenvolvidas pela Controladoria Interna visando o
aprimoramento institucional - legal da gestdo publica no Municipio de Trés Barras do

Parana;
2. DA VERIFICAGAO:

I. DO PERIODO EM REFERENCIA: onde sdo relatadas as falhas apontadas nas
verificagdes do  periodo supracitado, por Orgéo/Unidade e/ou

Secretaria/Fundo fiscalizado, com a seguinte apresentacao:

a) ORGAO/UNIDADE E/OU SECRETARIA VISTORIADA;

b) ANOMALIAS; e

¢) RESPOSTA/JUSTIFICATIVA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA/SECRETARIA;
d) RESULTADO DO CHEK LIST

IX. DAS ANOMALIAS APONTADAS: neste Item, o Relatério trata das
ANOMALIAS APONTADAS NO PERIODO DA ANALISE, relatando as medidas
tomadas ou ndo, e justificativas pelos Orgdos/Unidades Administrativas
e/ou Secretarias para corrigirem as possiveis anomalias, ou ndo, com a

seguinte apresentacao;

a) CONSTATACAO
b) RESPOSTA/JUSTIFICATIVA
c) SUGESTAO/CORREGAO

III. CONCLUSAO E PARECER DA CONTROLADORIA INTERNA: aqui conta a
conclusdo do Agente de Controle Interno a respeito da analise da
Fiscalizagdo; encontra-se também o parecer da Controladoria Interna sobre
os fatos apurados, a partir dos Relatérios de Fiscalizagdo, bem como de
eventuais fatos suscitados na reunido com os servidores do setor,

IV. Os relatorios conclusivos sdo sempre encaminhados ao Prefeito Municipa|

para ciéncia e providéncias.

Lei Municipal n2 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n? 683/08, de 31 de margo de 2008 e Lel Municipal n® 57/09, de 9 de junho de 2009

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIV! \)
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IV - METAS PREVISTAS PARA O EXERCICIO DE 2016

Partindo do pressuposto que o sistema de Controle Interno no municipio
esteja constantemente se solidificando, este, passara a atuar de forma um pouco mais
incisiva na busca da exceléncia no servigo publico municipal no exercicio de 2016.

Com isso, ressalta-se que as unidades (Secretérias, DivisOes e/ou 6rgaos
de Governo) da estrutura administrativa receberdo a visita oficial do Controlador
Interno lotado na funcdo de Controlador Interno para a realizagdo de verificagédo e
checar o funcionamento e procedimentos dos controles internos das Secretarias,
DivisGes e/ou 6rgdos de Governo.

O Programa de Trabalho da Controladoria Interna elaborado para o
exercicio de 2016 pautard de procedimentos que deverdo conter as situagdes
indicadas, podendo cada item/assunto, ser subdividido conforme as situagbes
verificadas pelo Controle Interno.

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n2 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n2 683/08, de 31 de margo de 2008 e Lei Municipal n2 57/09, de 9 de junho de 2009
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V- Consideragoes relevantes e medidas recomendadas

Comentar as principais constatagdes originadas da aplicagdo do programa de trabalho e as

recomendacdes encaminhadas ao Gestor da Entidade.
Comentar obrigatoriamente todas as situagbes de anomalias constatadas, contidas no

quadro de procedimentos acima, com a numeragéo de referéncia.

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO
Lel Municipal ne 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n? 683/08, de 31 de margo de 2008 e Lei Municipal n® 57/09, de 9 de junho de 2009
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VII - LEGENDA

Més: refere-se ao periodo que o setor recebeu ou receberd a visita da

controladoria.

Secretaria/Divisdo publico alvo: refere-se a secretaria e/ou diviséo

que a controladoria realizou ou realizard a visita e/ou a verificagdo.

Atividades/metas: Refere-se as atividades que motivou ou motivara a

visita da controladoria, para aplicar o checklist.

Namero de servidores: E o quantitativo de servidores que

foram/serdo interrogados e que atuam no setor.

Carga hordaria: Aponta qual o tempo das visitas e conclusdo dos

relatérios.

Status: E a situacdo atual das atividades.

Exmo. Senhor Prefeito Municipal de Trés Barras do Parana, encaminha-
se em duas vias o Plano de Trabalho e checklist da Controladoria Interna deste
municipio para o exercicio de 2016.

s A<
gy

\”“]'““mmeﬂfaf‘PMéfrtins
Controlador Interno

Trés Barras do Parana, 30 de novembro de 2015.

Segue para apreciacdo, analise e aprovagdo do Prefeito Municipal.

CONTROLADORIA INTERNA - PODER EXECUTIVO
Lei Municipal n¢ 221/06, de 20 de dezembro de 2006, Decreto n2 683/08, de 31 de margo de 2008 e Lei Municipal n2 57/09, de 9 de junho de 2009




Municirio DE TRES BARRAS DO PARANA
SistEma DE ConTROLE INTERNO

ANEXO - I

PROJETO DE VERIFICACAO INTERNA

A Verificagdo Interna € um procedimento administrativo previsto na
estrutura funcional do Sistema de Controle Interno instituido pela Lei Municipal n°® 221/06, e tem
como objetivo basico verificar o cumprimento, pelos servidores municipais no exercicio de suas
funcdes, das normas de Controle Interno, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 683/08, de
31 de margo de 2008,

Em atendimento ao disposto no artigo 5°, § 5° da Lei Municipal n°
221/06, a Controladoria do Municipio de Trés Barras do Parand apresenta ao Chefe do Poder
Executivo Municipal para apreciacdo e aprovagéo, Projeto de Verificagdo Interna nos orgéos,
divisBes e secretarias, exercicio de 2014,

Essa ferramenta do Sistema de Controle Interno possibilitaréd ao seu
final, avaliar os atos da administragdo quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
impessoalidade, publicidade, eficacia, eficiéncia e efetividade, oferecendo seguranga ao
administrador publico perante a sociedade e aos 6rgé@os de controle externo se medidas
concretas forem adotadas no sentido de apurar fatos, corrigir falhas, anomalias ou erros
eventualmente apurados.

A Verificacdo Interna dos 6rgdos, divisdes e secretarias, exercicio de
2014 obedecerd a seguinte organizagdo e programagao:

01. Entidade a ser Verificada: Prefeitura Municipal de
Trés Barras do Parana.

02. Controlador Interno: Técnico Contabil - Edgar
Martins

03. Areas de Abrangéncia: Planejamento, Tesouraria,
Receita e Despesa, Atos de Pessoal e Controles Operacionais, conforme Plano de
Trabalho emitido pela Controladoria Interna e analisado e aprovado pelo Prefeito
Municipal e o Decreto Municipal n°® 683/08.

04. Periodo a ser Verificado: Janeiro a dezembro de
2014,

05. Motivo da Verificacdo: Dar cumprimento ao disposto
no artigo 5°, § 5° da Lei Municipal n°® 221/06 que instituiu o Sistema de Controle
Interno no Municipio e demais normas pertinentes, no sentido de comprovar o
atendimento dos atos da administragao.

06. Metodologia dos Trabalhos: Os trabalhos de
verificacdo serdo realizados pelo check list elaborado pelo Controle Interno,
baseado em entrevistas com os servidores que atuam nas areas de abrangéncia,
verificagdo de registros, arquivos e documentos, por amostragem. Eventuais
ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias ou erros apurados, sera objeto de
registro em relatério, com indicagdo clara e objetiva dos fatos e dispositivos
constitucionais ou legais infringidos.

)
Leagenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = Ndo se Aplica. KQ’




Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = Ndo se Aplica.

07. Realizagdo: Periodo: janeiro a dezembro de 2016,
conforme Plano de Trabalho aprovado pelo Prefeito Municipal e Presidente do
Legislativo.

08. Prazo Previsto de Execucdo e Emissdao do
Relatério de Verificagdo: Até/ 45 (quarenta e cinco) dias Uteis.

Trés Barr/as do Parana, 30 de novembro de 2015.
et "“‘%w-\\

“ Controlador Interno

De acordo com a organizagdo e a programagao da
Verificagdo Interna proposta pelo Controlador Interno do Municipio.

[

Gerso Franciscb Gusso
Prefeito Municipal

Em

Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui prestudas, ao Setor de Controle Interno, corresponden @ verdade

e ficerdo sob piindra responsabilidade.
2



MunicIpio DE TRES BARRAS DO PARANA
SistEmA DE CONTROLE INTERNO

MUNICIPIO DE TRES BARRAS DO PARANA
RELATORIO DE VERIFICACAO INTERNA N° /2016

OBJETO: Verificagdo do cumprimento das normas na
execucdo dos atos administrativos exercicio 2016,
conforme Plano de Trabalho aprovado.

REALIZACAO: Verificacdo realizada durante o ano de 2016.

RESPONSAVEL: .

Legenda: S = Sim; N N&o se aplica

de x
Ordem DESCRICAO S | N |NA

01 O PPA foi elaborado e encaminhado a Camara no prazo legal.
A definicdo dos objetivos e metas baseou-se em diagnéstico das

02 necessidades, dificuldades, potencialidades e vocagdo econdmica do
Municipio.
Os programas e agdes estdo apresentados em planilhas com

03 identificacdo do diagnodstico, diretrizes, objetivos, metas fisicas e
financeiras e fonte de financiamento.

04 Realizou-se audiéncia publica para definicdo dos objetivos e metas
constantes do PPA.

05 IA lista de presentes e a ata da audiéncia publica foram registradas em
ivro.

06 O PPA apresenta orcamento da receita e esta é compativel com a
capacidade de arrecadacao.

07 O processo legislativo se processou de forma regular,

08 O PPA foi publicado no 6rgdo oficial do Municipio e em meios eletrénicos.

09 O PPA foi encaminhado ao TCE no prazo legal.
Ha& relatorios de avaliagdo do cumprimento dos objetivos e metas

i0 estabelecida no PPA e tomada de decisdo para corregdo de eventuais
desvios.

Observacdes do responsavel pelas informacdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias ou erros:

&

Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = N&o se Aplica.




Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = Ndo se Aplica.

N®  de DESCRICAO S|N|NA
Ordem
01 A LDO foi elaborada e encaminhada a Camara no prazo legal.
02 A definicdo das prioridades e metas estd compativel com o PPA.
Os programas e agdes estdo apresentados em planilhas com identificagdao
03 do diagndstico, diretrizes, objetivos, metas fisicas e financeiras e fonte de
financiamento.
Realizou-se Audiéncia Publica para definicdo das prioridades e metas
04
constantes da LDO.,
05 A lista de presentes e a ata da Audiéncia PUblica foram registradas em livro.
06 A LDO priorizou recursos para obras em andamento e conservagao do
patrimonio.
O relatério com identificagdo das obras em andamento e conservagao do
07 LA . . . NP
patrimonio foi encaminhado tempestivamente a Camara e ao TCE.
08 A LDO apresenta orcamento da receita e esta é compativel com a
capacidade de arrecadacao.
09 O texto da lei disp8e sobre as questdes indicadas na LRF.
10 O processo legislativo se processou de forma regular.
11 A LDO foi publicada no Org&o Oficial do Municipio e em meios eletrénicos.
12 A LDO foi encaminhada ao TCE no prazo legal.
Ha relatorios de avaliagdo do cumprimento das prioridades e metas
13 estabelecidas na LDO e tomada de decisdo para corregdo de eventuais
desvios.

Observacdes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declaro sob as penay de Lei, gue as informuacdes agui prestadus, co Setor de Conrrole Interno, correspondem a verdade
e ficurdo sob minia responsabifidade.




Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = N&o se Aplica.

NO

de

DESCRICAO

NA
Ordem
01 A LOA foi elaborada e encaminhada & Cdmara no prazo legal.
02 As prioridades e metas estdo compativeis com a LDO.
As despesas estdo classificadas de forma adequada e demonstradas em
03 planilhas com identificagdo do diagndstico, diretrizes, objetivos, metas
fisicas e financeiras e fonte de financiamento.
Realizou-se Audiéncia Publica para definigdo dos objetivos e metas
04
constantes da LOA.
05 A lista de presentes e a ata da Audiéncia Publica foram registradas em livro.
06 A LOA apresenta orcamento da receita compativel com a capacidade de
arrecadacao.
07 A LOA apresenta todos os anexos, adendos e demonstrativos exigidos pela
norma legal.
Os estudos sobre a previsdo das receitas, inclusive receitas correntes
08 o . s RS
liquidas, foram disponibilizadas ao Poder Legislativo no prazo legal.
09 O texto da lei destaca os recursos dos orgamentos: fiscal e da seguridade
social e foi elaborada em obediéncia ao principio da exclusividade.
A mensagem de encaminhamento da LOA foi elaborada conforme
io ;
estabelecido na LDO.
11 O processo legislativo se processou de forma regular.
12 A LOA foi publicada no érgdo oficial do Municipio e em meios eletronicos.
13 A LOA foi encaminhada ao TCE no prazo legal.
A receita prevista foi desdobrada em metas bimestrais de arrecadacdo,
14 : }
aprovada por decreto, publicada e encaminha ao TCE no prazo legal.
Foram elaborados a programacao financeira e o cronograma de execugao
i5 mensal de desembolso no prazo legal, aprovadas por decreto, publicadas e
encaminhadas ao TCE no prazo legal.
i6 As metas fiscais anuais foram desdobradas em metas quadrimestrais.
17 Ha relatérios de avaliagdo do cumprimento das metas estabelecidas na LOA
e tomada de decisdo para correcdo de eventuais desvios.
18 A LOA contempla recursos para atendimento dos gastos minimos com satde

e ensino.

Observactes do responsavel pelas informacodes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagoes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declary sob as penas du Led, que as informucdes equl prestadas, ao Seior de Contrele fnferno, corvespondem @ verdade

¢ ficardo sob minhio responsabilidade.




Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

de DESCRICAO sININA
Ordem

01 O lancamento das receitas ocorreu de forma regular e tempestiva.
As receitas lancadas est8o registradas de forma confidvel e segura e

02 permitem o registro das baixas e apuragdo dos créditos para inscrigdo em
Divida Ativa.

03 Foi expedido aviso de lancamento das receitas aos contribuintes.

04 Os encargos moratérios incidentes sobre receitas cobradas com atraso
foram calculados corretamente.

05 As baixas das receitas arrecadadas foram processadas de forma
tempestiva.

06 Os documentos de receitas apresentam as informagdes minimas exigidas e
estdo arquivados em boa ordem.

07 A arre_cada_c;éo realizada pela tesouraria se caracteriza como situagdes
excepcionais.

08 A tesouraria se informa diariamente sqbre as receitas arrecadadas pelos
agentes autorizados e realiza sua conferéncia com o valor devido.

09 As disponibilidades de caixa estdo sendo aplicadas no mercado financeiro
com observancia a vinculagdo.

10 As entidades municipais foram notificadas no prazo legal sobre o
recebimento de recursos de convénios firmado com o Governo Federal

11 As disponibilidades de caixa apuradas em cada fonte de recursos tem sido
aplicadas de forma regular.

12 Os rendimentos obtidos com a aplicacdo das disponibilidades de caixa tém
sido contabilizados de forma a preservar a sua vinculagdo.

13 As aplicagdes financeiras tém sido realizadas de forma a obter as melhores
taxas de rendimento.

a amento

14 Houve operacdo de dagdo em pagamento.
A dacdo em pagamento foi autorizada em lei, mediante emissdo de laudo

15 de avaliacdo dos bens, parecer da Assessoria Juridica e homologagao pelo
Prefeito.

16 Os bens entregues foram acompanhados de Nota Fiscal com a devida
liguidacdo homologada por servidor responséavel.
Os bens objeto da dacdo em pagamento foram registrados contabilmente

17 no sistema patrimonial e o crédito tributdrio baixado com registros
regulares.

Observagtes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declaro sob as penas da Lei, gue as informucdes agui prestudaes, ao Setor de Corirole Tuterio, correspopdent @ verdade

)

¢ ficardo sob minfia responsabilidade.

6



Ordem

o

Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

DESCRICAO

As retengles obrigatorias em pagamentos efetuados a fornecedores estao

NA

01 sendo realizadas de forma regular.

02 0 Munigipio assinou convénio para execugdo de obras ou servigos de
competéncia de outros entes da Federacdo.

03 As entidades municipais foram info,rmadasl do convénio firmado com o
Governo Federal no prazo legal através de oficio protocolado.

04 O Municipio realizou operacdo de crédito por antecipagao de receita.

05 A operacdo foi realizada e esta sendo liquidada em conformidade com as
normas editadas pelo Senado Federal.

06 Os recursos estdo sendolobjeto de,registros contabeis individualizados e
mantidos em contas bancarias especificas.

07 Os recursos de convénios e de garantias contratuais foram aplicados no
mercado financeiro ou em cadernetas de poupanca.

08 As restituigbes de receitas extra-orgamentarias foram processadas de

forma regular e com base em reguerimento do interessado.

Observacgbes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

, .. - . : ] ,
Declaro sob as penas da Lei, que as informuagdes aqui prestadas, ao Setor de Conrrole interno, corvespondent & verdade
; § f |

¢ ficardo sob mindia responsabilidade.




Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

Ne de DESCRIGCAO NA
Ordem

As necessidades da Administracdo, para efeito de aquisigdo, tém sido

01 planejadas pelas diversas unidades administrativas de forma a evitar o

arcelamento das contratagoes.

As necessidades da Administracdo estdo sendo objeto de requisigdo por parte

02 das diversas unidades administrativas ac setor competente para inicio do

rocesso de contratagéo.

03 Nos processos de compras consta orgamento de prego apurados em pesquisa
ou em banco de dados de fornecedores ou elaborados por profissionais.

04 As contratacdes observam a programagao financeira de forma a preservar o
equilibrio de caixa

05 O Municipio realizou operacdo de desapropriagao.

06 A desapropriac@o baseou-se em Decreto do Chefe do Poder Executivo.
O processo de desapropriagdo identifica claramente o expropriado, o bem,

07 seu destino e dele consta laudo de avaliagdo emitido por comisséo
designada.

08 Foi elaborado o procedimento administrativo da estimativa do impacto
orcamentario-financeiro.

09 Os bens desapropriados foram empregados nos fins indicados no processo.

10 A desapropriacdo se deu de forma amigavel.

11 O pagamento da desapropriacdo se deu mediante empenho e liquidagdo da
despesa, que em caso de imdvel, emisséo de escritura publica.

12 Sendo o imdével desapropriado de uso especial ou dominial houve registro
contabil no Ativo Permanent
Nos processos de contratagdo a contabilidade e o setor financeiro sao

i3 consultados sobre a disponibilidade orgamentaria e financeira para atender a
despesa

14 Os créditos adicionais tém sido processados com base em autorizagdo em lei
municipal.

15 Os créditos adicionais abertos indicam as fontes de recursos e elas
efetivamente existiam.

16 Os créditos adicionais foram abertos com obediéncia as fontes de recursos.

17 A abertura de créditos extraordinarios se baseou em situagdes urgentes e
imprevistas comprovadas e com conhecimento imediato ao Poder Legislativo.
A reabertura de crédito adicional especial ou extraordindrio no exercicio

i8 seguinte se deu com base no fato de terem sido abertos nos Gltimos quatro
meses do exercicio anterior.

19 A acdo objeto de crédito especial estava contemplada na LDO

la Autoridade .. @

20 As contratacdes de obras e fornecimento de bens e servicos foram
autorizadas pela autoridade competente
A geracdo de despesas, caracterizadas como criagao, expansao ou

21 aperfeicoamento da aglo governamental, ou obrigatérias de carater
continuado, foi precedida do procedimento administrativo de estimativa do
impacto orcamentario-financeiro e elaboradas de acordo com as normas.

22 Este procedimento administrativo foi considerado como condigdo prévia para

Declaro sob as peras da Led, que as informucdes agul prestudas, ao Setor de Controle fnierno, corre:
¢ fleardo yob niindia responsabilidade,

&

bondem & verdade



Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = N&o se Aplica.

As licitagdes foram realizadas com base em requisigdes e autorizadas pela
autoridade competente.

23

Quando cabivel, o processo de estimativa de impacto orgamentario-

24 ; L R
financeiro integra o processo licitatorio.

25 A comissdo de licitacdo foi renovada para o exercicio.

As licitacBes foram realizadas através da abertura de processos, numerados,
26 registrados em livro, autorizadas pela autoridade competente e publicadas de
forma regular.

Constam do Edital de licitagcdo, quando cabivel, projeto basico e/ou

27 executivo, orcamento estimado e minuta do contrato.
Consta do processo licitatério, parecer prévio da Assessoria Juridica

28 . :
aprovando a minuta Edital e do Contrato.

29 As propostas foram recebidas pela comissdo de licitagdo e protocoladas em
livro proprio.

30 As deliberacbes da comissdo de licitagdo em cada processo foram registradas
em atas.

31 Os documentos de habilitacdo e proposta em cada processo foram rubricados
pelos membros da comissado e pelos licitantes presentes.

32 O resultado de cada processo de licitagdo foi homologado e adjudicado pela
autoridade competente.

33 A habilitacBo dos licitantes ou as propostas atenderam ao Edital de

convocacdo ou convite.

Constam dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo as
34 justificativas cabiveis, parecer da Assessoria Juridica, comunicagdo a
autoridade competente e publicacdo no prazo legal.

35 H& cadastro atualizado de fornecedores.

36 Foi publicado chamamento publico anual para atualizagdo do registro
cadastral e ingresso de novos interessados em fornecer a Prefeitura.

37 Os processos licitatérios foram enviados ao TCE via SIM-AM no prazo legal.

38 Licitacdo com valor enquadravel na modalidade concorréncia foi enviada ao
TCE no prazo legal

39 Osempenhos das despesas foranﬁwémmdbs de formé”prewa.

40 Os documentos de suporte da despesa publica estdo anexados a nota de
empenho.

41 0O empenho da despesa observa a fonte de financiamento.

42 A nota de empenho registra todas as informacées basicas.

43 O arquivamento das notas de empenhos se encontra em boa ordem.

44 A despesa empenhada esta classificada de forma adequada.

As notas de empenhos estdo assinadas pela autoridade competente e pelos
responsaveis pela sua emissdo

45

46 Ocorreu reinscricdo de restos a pagar prescritos ou cancelados.

47 | A reinscricdo bas em S0 ¢ d |

A concessdo de adiantamento teve origem em requerimento deferido pela

48 autoridade competente e mediante empenho prévio.

49 O valor adiantado esta dentro dos limites autorizados pela lei e o servidor
estava habilitado a receber.

50 ) vai’or do adiantamento foi movimentado através de conta bancaria
especifica.

51 Os adiantamentos concedidos s&o controlados através de registros contabeis

no sistema de compensacao.

52 As prestactes de contas dos adiantamentos foram feitas no prazo legal.

Declare sob as penay da Lel, que as informuacies qyui prestadas, ao Seior de Controle Interio, c()ri'zi.',‘p()f/’fiwz a verdade

IR

¢ ficardo xob minha responsabilidade,



Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Nao se Aplica.

As prestacbGes de contas dos adiantamentos foram analisadas e aprovadas

53 pelo servico de contabilidade.

54 As despesas impugnadas foram recolhidas aos cofres publicos no prazo legal.
Despesas impugnadas e ndo recolhidas aos cofres publicos no prazo legal, ou
55 adiantamentos em atraso na prestagdo de contas foram objeto de Tomada
de Contas Especial com as providéncias cabiveis.

56 Quando obrigatdrio o contrato foi formalizado, elaborado de acordo com as
normas legais e recebeu parecer da Assessoria Juridica.

57 O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente.

Os contratos foram registrados na Nota de Empenho e enviados ao TCE no

58
prazo legal.

59 Os cor}tratos foram registrados em livro proprio e arquivados em ordem
cronoldgica juntamente com seus aditivos.

60 A execucdo dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estdo sendo

acompanhados e fiscalizados por profissional habilitado.

a

As contratacbGes foram realizadas mediante autorizagdes expedidas pela

61 autoridade competente com destinacdo adequada das vias.

62 As anulagdes de empenhoé estdo fundamentadas pelo servidor responsével e
autorizadas pela autoridade competente.

63 As notas de anulacdes de empenho contem as informacodes basicas exigidas

64 0 eétagxo déVhqwdééaowd-awdﬂesﬂbesa esta sendo observado.

65 A liguidacdo da despesa se baseia em documentos fiscais.

O atestado de liquidacdo da despesa € registrado no documento fiscal

66 correspondente pelo servidor responsavel.

67 A liquidacdo da despesa é registrada na contabilidade de forma tempestiva
mediante lancamentos contabeis nos sistemas correspondentes.

68 Os bgns de uso especial ou dominial tem registro contdbil em conta
especifica e individualizada.

69 Em caso de obras a Administragdo estd emitindo termo de recebimento
provisorio e definitivo.

70 Quando n&o aceita como liquidada a despesa, medidas administrativas e

judiciais foram tomadas para preservar o interesse publico

oni

Os bens mdveis e imoveis adquiridos foram registrados contabilmente no

71 Ativo Permanente.

72 A especificac8o dos bens é completa.

Os bens estdo numerados, com placas afixadas e com identificagdo do
responsavel pela carga.

73

2gist de

Os materiais sem previsdo de consumo imediato estdo registrados

74 contabilmente no Almoxarifado.

75 Ha controle fisico da entrada e saida dos materiais do Almoxarifado.

As saidas do Almoxarifado sdo registradas com base em requisigdes
76 expedidas pelas Unidades Administrativas e informadas a contabilidade para
istro de bai

Os pagamentos estdo sendo realizados mediante ordem bancaria ou cheque

77 . Lo
nominal pelo seu valor liguido.

Os pagamentos foram realizados mediante emissao de ordem autorizada
78 pela autoridade competente e processada pela contabilidade de forma
tempestiva.

79 Os pagamentos obedeceram a ordem cronoldgica das datas de suas

N ’ N . " . - - } .
Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui presiedus, ao Setor de Controle fnterno, corrdspondem a verdade
¢ ficarfo sob minhia responsabilidade.

ra




Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = N&o se Aplica.

exigibilidades em cada fonte de recursos.

Eventuais descumprimentos da ordem cronologica basearam-se em razdes
80 de interesse publico previamente justificado, homologado pela autoridade
competente e publicado no 6rgdo oficial do Municipio.

As despesas com valores dentro do limite de dispensa de licitagdo de que
81 trata o item II do artigo 24 da Lei 8.666/93 foram pagas no prazo de ateé

~

d t da fat

o dia

yc‘otd

As ordens de pagramento registram todas as retencdes exigidas por contrato

82 .
ou lei.

As retencSes foram registradas contabilmente de forma individualizada em
83 contas especificas no fluxo orgamentario e extra-orgamentario de acordo
com sua natureza.

As retencOes originarias de garantias contratuais foram aplicadas no mercado

84 financeiro para devolucdo devidamente corrigida.

As retencdes tidas como consignagbes foram depositadas em conta bancéria
especifica.

85

86 Ocorreram anulacdes de pagamento.

Os recursos financeiros originarios da anulagdo de pagamentos retornaram

87

0 registro contabil da inscricao de despesas em restos a pagar, esta

88 L . x
especificado por exercicio, por credor, processado ou ndao processado.

89 Ha registro de restos a pagar ndo processados sem disponibilidade de caixa
em cada fonte de recursos.

90 O pagamento de restos a pagar € realizado em obediéncia a ordem

ica

cronolod

Os rendimentos das aplicagdes financeiras de recursos de convénios foram

o1 computados a crédito do convénio.

92 Os recursos de convénios foram aplicados exclusivamente no objeto da sua
finalidade.

93 As prestacdes de contas de convénios foram realizadas nos prazos legais.

Observactes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informacdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declaro sob as penas du Lei, que as informagies agui prestadas, ao Setor de Controle {nterno, coprespondent a verdade

¢ fleardo sob miinhva responsabilidade.
: A)
W/



Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N&o se Aplica.

N° de DESCRICAO
Ordem

As despesas extra-orgamentarias foram realizadas mediante requisigio pelas

o1 ; ) . .
diversas unidades administrativas ao setor de compras.

As contratagdes foram realizadas com base em orgamento de preco
02 elaborado através de pesquisa no mercado, banco de dados, ou profissional
de engenharia em caso de obras e servicos de engenharia.

As contratacdes foram realizadas com observancia a programacgao financeira
de forma a preservar o equilibrio de caixa.

03

Consta dos\‘ protessos' de contrétagéo a devida autorizacdo da autoridade
competente.

04

As licitagdes foram realizadas com base em requisicdes e autorizadas pela
autoridade competente.

05

As licitagbes foram realizadas através da abertura de processos, numerados,
06 registrados em livro, autorizadas pela autoridade competente e publicadas de
forma regular.

Constam do Edital de licitagdo, quando cabivel, projeto bdasico e/ou

07 ) . .
executivo, orcamento estimado e minuta do contrato.

08 Consta do processo licitatorio, parecer prévio da Assessoria Juridica
aprovando a minuta Edital e do Contrato.

09 As propostas foram recebidas pela comissdo de licitacdo e protocoladas em
livro proprio.

10 As deliberagbes da comissao de licitagdo em cada processo foram registradas
em atas.

11 Os documentos de habilitag&o e proposta em cada processo foram rubricados
pelos membros da comissdo e pelos licitantes presentes.

12 O resultado de cada processo de licitagdo foi homologado e adjudicado pela
autoridade competente.

13 A habilitagdo dos licitantes ou as propostas atenderam ao Edital de

convocacao ou convite,

Constam dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo as
14 |justificativas cabiveis, parecer da Assessoria Juridica, comunicacdo a
autoridade competente e publicacdo no prazo legal.

15 Os processos licitatérios foram enviados ao TCE no prazo legal.

16 Licitagdo com valor enquadravel na modalidade concorréncia foi enviada ao
TCE no prazo legal.

fo] (o)
Quando obrigatorio o contrato foi formalizado, elaborado de acordo com as
normas legais e recebeu parecer da Assessoria Juridica.
i8 O resumo dos contratos e seus aditivos foram publicados tempestivamente.
Os contratos foram registrados na Ordem de Pagamento e enviados ao TCE

17

19
no prazo legal.

20 Os coptratos foram registrados em livro préoprio e arquivados em ordem
cronologica juntamente com seus aditivos.

21 A execugao dos contratos de obras e seus aditivos foram ou estdo sendo

acompanhados e fiscalizados por profissional habilitado.
a Lo eC! o

As contratagdes foram realizadas mediante autorizagbes expedidas pela

autoridade competente com destinagéo adequada das vias.

esa

22

Declaro sob ay peras da Lel, gree as informucdes aqui presiadas, ao Setor de Controle fnierao, corvaspondens ¢ verdade
& - ) i
e flcerdo sob misha responsabilidade,




Legenda: S = Sim; N = Nado; e N.A = N&o se Aplica.

23 O estagio da liquidacdo da despesa esta sendo observado.

A liquidacdo da despesa se baseia em documentos fiscais previstos na norma

24 .
de controle interno.

25 O atestado de liquidagdo da despesa € registrado no documento fiscal
correspondente pelo servidor responsavel.

26 Em caso de obras a Administracéo estd emitindo termo de recebimento
provisério e definitivo.

27 Quando n&o aceita como liquidada a despesa, medidas administrativas e

iudiciais foram tomadas para preservar o interesse publico.

Os materiais sem previsdo de consumo imediato estdo registrados
contabilmente no Almoxarifado.

28

29 Ha controle fisico da entrada e saida dos materiais do Almoxarifado.

As saidas do Almoxarifado sdo registradas com base em requisigdes
30 expedidas pelas Unidades Administrativas e informadas a contabilidade para
registro de baixa.

Os pagamentos estdo sendo realizados mediante ordem bancaria ou cheque

31 : Qo
nominal pelo seu valor liguido.

Os pagamentos foram realizados mediante emissdo de ordem autorizada
32 pela autoridade competente e processada pela contabilidade de forma
tempestiva.

Os pagamentos obedeceram a ordem cronoldogica das datas de suas

33 exigibilidades em cada fonte de recursos.

Eventuais descumprimentos da ordem cronoldgica basearam-se em razdes
34 de interesse publico previamente justificado, homologado pela autoridade
competente e publicado no 6rgdo oficial do Municipio.

As despesas com valores dentro do limite de dispensa de licitagdo de que
35 trata o item II do artigo 24 da Lei 8.666/93 foram pagas no prazo de ateé
cinco dias uteis contados da apresentacao da fatura

36 Os suprimenwtos mensais a Camara Municipal foram efetuados no prazo legal.

37 Os valores dos suprimentos repassados estdo de acordo com a programagao
financeira e nos limites legais.

38 O registro contabil dos suprimentos foi tempestivo e adequado.

39 As prestagdes de contas dos suprimentos pela Cémara Municipal para
consolidacdo dos dados foram realizadas no prazo legal.

Os documentos constantes das prestagdes de contas estdo de acordo com as
normas e arquivados em boa ordem

40

As transferéncias financeiras as Unidades Gestoras foram realizadas de

41 ~ .
acordo com a programacao financeira.

42 O registro contabil das transferéncias financeiras foi realizado em obediéncia
as normas de controle interno.
As transferéncias financeiras realizadas para o Regime Préprio de Previdéncia

43 foram registradas em <\:ontas contabeis especificas de forma a identificar
aquelas relacionadas a saude, ensino fundamental, ensino infantil e
remuneracdo de profissionais do magistério em efetivo exercicio.

44 As anulagBes de despesas extra-orgamentdrias estdo fundamentadas em
justificativas.

45 Os recursos da anulagdo de despesas extra-orcamentarias retornaram as

contas de origem do pagamento.

H& registro de Trestos a pagar ndo pagos‘até 31 de dezembro do exercicio
imediatamente anterior.

46

47 O cancelamento de restos a pagar atendeu as normas do Decreto Municipal e

Declaro sob as peras da Lei, gue as Tnformucdes aqui prestudas, ao Seior de Controle Inderno, coyﬁespom/em a verdade

¢ ficardo sob mindia responsabilidade. {/
13 /i(
UNE

<



Legenda: S = Sim; N = Néo; e N.A = N3o se Aplica.

Os rendimentos das aplicages financeiras de recursos de convénios foram
computados a crédito do convénio.
Os recursos de convénios foram aplicados exclusivamente no objeto da sua

49 T
finalidade.
50 As prestacBes de contas de convénios foram realizadas nos prazos legais.

48

Observacdes do responsavel pelas informacgdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagoes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declaro sob as penas da Lei, que as informagdes aqui prestedas, ao Seior de Controle Interno, ¢prresponden @ verdade
¢ ficardo sob mindia responsubilidade. @u/
14
g 4



Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N&o se Aplica.

N° de DESCRICAO S|N|[NA
Ordem
01 A nomeacdo de servidores para cargos de provimento efetivo se deu
através de aprovacdo em concurso publico e com previsdo na LDO.
02 O concurso publico fez reserva de vagas para pessoas portadoras de
deficiéncia.
03 As vagas abertas em concurso possuiam autorizagdo em lei.
04 A nomeacdo obedeceu a ordem de classificagdo dos aprovados no concurso
publico.
05 A posse se deu mediante apresentagdo da documentagdo exigida no edital,
Decreto/Portaria de Nomeacdo e assinatura do termo de posse.
06 Os servidores em estdgio probatdrio estdo sendo avaliados na forma da lei
municipal.
07 Os servidores reprovados no estagio probatorio foram exonerados mediante

rocesso administrativo.

08 A admissdo de servidor publico em carater temporario estava prevista na
LDO, autorizado em lei especifica e se deu através de processo seletivo.

09 No processo de admissdo hd comprovacdo de que a necessidade é
efetivamente temporaria e de excepcional interesse publico.

10 A admisséao foi autorizada pela autoridade competente.

i1 A convocacdo dos selecionados se deu em obediéncia a ordem de
classificacao.

12 A documentacéo apresentada pelos contratados atendeu as exigéncias das

normas de controle interno e do edital.
13 O contrato esta devidamente assinado pelas partes

14 A nomeacdo para cargos em comissdo atendeu o limite de vagas fixado em
fel.

i5 O trabalho desenvolvido pelos comissionados guarda as caracteristicas com
atribuicoes de chefia, direcdo e assessoramento.

16 A documentacdo apresentada pelos nomeados atende as exigéncias legais.

17 A Portaria de nomeacdo foi publicada no érgdo oficial do Municipio.

istrado em livro proprio.

i8 O termo de posse foi assinado e re

argos Elel
19 O Prefeito e o Vice-Prefeito apresentaram o diploma fornecido pela Justica
Eleitoral, declaracdo de bens e documentos pessoais.
20 O termo de posse foi assinado em livro proprio pelo Prefeito e Vice-Prefeito.
21 Os membros do Conselho Tutelar, eleitos por eleigdo direta na forma do
Estatuto foram nomeados pelo Chefe do Poder Executivo.
22 Os membros do Conselho Tutelar foram empossados mediante

apresentacdo da ata da eleigdo, documentos pessoais e assinatura do termo
de posse em livro préprio.
S

23 A contratagdo de estudantes estagiarios se realizou através de processo

seletivo,

24 Os estagiarios contratados desempenham funcgdes exclusivas de apoio as
atividades préprias dos servidores.

25 Ha controle da matricula e freqUéncia as aulas pelos estagiarios,

26 Os estagidrios estdo amparados por apodlice de seguro de acidente de
trabalho.

27 A contrataclo de estagiarios esta requlada por lei Municipal.

Declaro sob as penas da Lei, que as informuagdes agui presiudus, ao Setor de Controle fnierno, cprrespondemt ¢ verdade
¢ ficardo sob ninha responsabilidade,




Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

Observacgdes do responsavel pelas informagoes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informacoes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
oU erros:

Beclaro sob as penas du Lei, que as informagdes agui presiudus, ao Setor de Controle Interno, correspondem a verdade
¢ ficardo sob minka responsubilidade. % /
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Legenda:

S = Sim; N = Nao; e N.A = N&o se Aplica.

NO

01

de

Ordem

DESCRICAO

As ocorréncias funcionais estdo registradas em ficha ou em banco de dados
informatizado.

NA

02

Os documentos relacionados as ocorrenaas funcionais estdo arquivados em

d

As horas extras realizadas pelos servidores foram autorizadas pela

05 autoridade competente com caracterizagdo do interesse publico da
necessidade.
06 As horas extras foram pagas com base em lnformagoes extraidas do livro

to e estao d

07 Ha servidores com mais de uma féria vencida.

08 As férias sdo concedidas de acordo com a escala estabelecida.

09 Na concessdo de férias aos servidories é observado o nlmero de dias a
serem concedidos em funcao da freqgiiéncia ao trabalho, conforme estatuto.

10 Ha controle das férias devidas ou concedidas aos servidores com registro na

ficha funcional

11 As licencas previstas no estatuto foram concedidas com base em
requerimento efetuado pelo servidor.
12 As licencas concedidas a servidores estdo em conformidade com as normas

estabelecidas no estatuto e preservaram o interesse ptblico.

As vantagens em pecuUnia devida aos servidores tém controle quanto a

i6

13 conquista do direito.
i4 Os valores pagos atendem os requisitos da norma legal.

As vantagens em pecUnia, originarias de meérito funcional, atendem ao
i5 prmcxplo da impessoalidade e foram concedidas através de Portaria da

Ha controle quanto a conquista do direito a promocao funcional.

17

18

19

As promoc8es concedidas no periodo estdo em conformidade com a norma
legal e atribuidas através de Portarias editadas pela autoridade competente.

A Gfip tem sido enviada no prazo legal e com todas as informagdes
obrigatorias

O Demonstrativo Previdenciario esta sendo elaborado e enviado a Secretaria
Nacional da Previdéncia Social nos prazos estabelecidos

20

21

§) Demonstratlvodas Admissdes e 4Cé‘htratagao»cwi>é Servidores de quetrata a
IN n® 71/2012 TCE/PR esta sendo elaborado e enviado ao TCE/PR no prazo
legal.

A declaracéo de bens dos Agentes Politicos e ocupantes de cargo de chefia
esta sendo elaborada e enviada ao TCE no prazo estabelecido na Agenda de
Obri

Declaro sob as peras da Led, que as informagdes agai presiadas, vo Setor de Contirole Mwi {;, correspondem a verdade
¢ ficarfio sob wrisha responsabiiidade.

17



Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N&o se Aplica.

Os valores dos subsidios e da remuneragdo dos cargos e empregos publicos
22 N . A | A

estdo sendo publicad Imente no drgéo oficial do Munici
23 A Rais esta sendo preenchida e encaminhada a CEF no prazo legal.

A declaragdo anual dos rendimentos pagos ou creditados aos servidores no
24 exercicio anterior foi elaborada e entregue no prazo legal para efeito de
ajuste anual do Imposto de Renda.

Os rendimentos pagos ou creditados a titulo de remuneragdo por servicos
prestados foram informados a Receita Federal no prazo legal.

25

Observagbes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informacdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
OU erros:

Declare sob as penas da Lel, que as informacdes agui presiadas, vo Seior de Controle mrei‘d), correspondem a verdade
¢ ficarGo sob minka responsabilidude. | Z«}
18 v} Ve %
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Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N3o se Aplica.

No de DESCRICAO
Ordem

o1 Ocorreu vacancia de cargos efetivos no periodo.
Dos processos constam no que couber em cada caso de:
a) Pedido de exoneracéo;
b) Declaracdo de bens;
c) Atestado demissional da saude;
d) Declaragdo de acidente de trabalho;
e) Parecer final da junta médica;
f) Atestado de 6bito;
g) Processo administrativo da demissao;
02 h) Portaria baixada pela autoridade competente;
i) Publicac@o no drgdo oficial do Municipio;
j) Calculo do tempo de servico;
k) Identificacdo dos beneficiarios da pensao;
) Calculo dos saldos de vencimentos e vantagens;
m) Célculo dos proventos ou pensdo devidos com membria de
calculo;
n) Comunicacdo ao Regime Prdprio de Previdéncia;
0) Encaminhamento do processo ao TCE para homologagao.

03 Os direitos funcionais foram calculados e pagos de forma regular.
04 Ha servidores com mais de 70 anos no exercicio do cargo.

Dos processos constam no que couber em cada caso de:
a) Carta com pedido de exoneracgdo;
b) Ordem da autoridade competente;

05 c) Declaracéo de bens;

d) Calculo dos saldos remuneratorios;
e) Portaria editada pela autoridade competente;

f) Publicagdo no 6rgdo oficial do Municipio

Dos processos constam no que couber em cada caso de:
a) Manifestagdo da parte interessada;
b) Rescisdo do contrato;
c) Ordem de demisséo;
d) Processo de sindicéncia;
e) Termo de rescisdo;
f) Célculo dos saldos remuneratorios;
g) Atestado de salde demissional;
h) Portaria editada pela autoridade competente;
i) Publicacdo no érgdo oficial do Municipio.

06

Observac8es do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificagdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
ou erros:

Declary sob as penas du Lei, que as inforsugdes aqul presiudas, ao Setor de Controle Interngf gorvespondem a verdade

e ficardo sob mivha responsabilidade.



Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

Ne de DESCRIGCAO NA
Ordem
6.1. Acompanhamento do Cumprimento das Metas Bimestrais de
Arrecadacao
Foram elaborados e publicados demonstrativos do cumprimento das metas
01 bimestrais de arrecadacdo de cada fonte de recursos para verificagdo da
necessidade ou ndo da decretagdo de limitagdo de empenho e movimentagéo
financeira.
02 Verificada a necessidade de limitacdo de empenho o Poder Legislativo foi
notificado
Verificado ao final do bimestre que o comportamento da receita poderia
comprometer o cumprimento das metas de resultado nominal e primario
estabelecido na LDO foi decretada nos trinta dias subseqlientes a limitag&o
03 de empenho e movimentagdo financeira na fonte de recursos
correspondente:
a) Pelo Poder Executivo;
b) Pelo Poder Legislativo.
04 O montante da divida ultrapassou o limite de 120% da Receita Corrente
Liquida.
05 Foi decretada limitacdo de empenho e movimentagéo financeira enquanto o
montante da divida esteve acima do limite.
O Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria, composto dos
06 demonstrativos constantes da Portaria STN foi elaborado e publicado nos
prazos legais conforme Agenda de Obrigacdes.
O RREO foi encaminhado no prazo legal:
07 a) Ao Tribunal de Contas do Estado;
b) A Caixa Econdmica Federal.
O Relatdrio de Gest8o Fiscal composto dos demonstrativos constantes da
Portaria STN foi elaborado e publicado nos prazos legais conforme Agenda de
08 Obrigagdes pelo:
a) Poder Executivo;
b) Poder Legislativo.
O RGF foi encaminhado no prazo legal:
a) Ao Tribunal de Contas do Estado;
09 b) Ao Poder Legislativo; e
c) A Caixa Econdmica Federal.
10 i
A avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais de cada Quadrimestre foi
11 avaliada em Audiéncia Publica realizada na Comissdo de Orgamento e
Financas da Cadmara no prazo legal.
12 Foi, lavrado ata das Audiéncias Publicas com registro dos presentes em livro
proprio.
13 O Tribunal de Contas do Estado foi notificado da realizagdo das Audiéncias
Publicas.
14 O controle dos gastos minimos com ensino foi realizado.
15 O relatorio mensal foi encaminhado ao Conselho Municipal de Educagdo e a
Secretaria Municipal de Educacéo.

Declaro sob as penas da Lei, que as informacaes agui prestadus, ao Setor de Controle Interno, gbrrespondem & verdade

¢ ficardo soly minha responsubifidade.
20 g




Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = Ndo se Aplica.

16 O relatorio mensal foi publicado no Orgdo Oficial do Municipio.

Os gastos em manutencgdo e desenvolvimento do ensino correspondem a pelo

17 menos 25% das receitas resultantes de impostos.

18 Os gastos com remuneracdo dos profissionais do magistério em efetivo
exercicio correspondem a pelo menos 60% das receitas do FUNDEB.

19 Os recursos do FUNDEB sdo destinados integralmente & manutengdo e

desenvolvimento do ensino fundamental.

20 Ha despesas classificadas impropriamente em programas de ensino.

21 Todas as rece|tas resultantes de impostos integram a base de calculo dos
t t e desenvolvimento do ensino

22 O controle dos gastos minimos com saude foi realizado.

23 O relatério mensal foi encaminhado ao Conselho Municipal de Salde e ao
Secretario Municipal.

24 O relatério mensal foi publicado no érgédo oficial do Municipio.

Os gastos em acgdes e servicos publicos de salde correspondem a pelo menos
25 . )
15% das receitas produto de impostos.

26 H4a despesas classificadas impropriamente em programas de saude.

27 Todas as receitas produto de impostos integram a base de célculo dos gastos
minimos em acBes e servicos publicos de saude.

Todos 0S recursos vmculados a agoes e serwgos publlcos de saude sdo

28

O controle dos gastos com pessoal é feito mensalmente através da emissao

29 do Demonstrativo.

30 Os gastos com pessoal do Poder Executivo estdo dentro do limite prudencial
de 51,3% das Receitas Correntes Liquidas.

31 Existem gastos com pessoal ndo computado para efeito de célculo dos
limites.

32 As Receitas Correntes Liquidas foram calculadas em conformidade com a
norma legal.

Ultrapassado o limite prudencial dos gastos com pessoal foram adotadas as
33 medidas estabelecidas na LDO para restabelecimento do limite no prazo
le

A execucdo orcamentaria estd sendo controlada de forma regular atraves dos
procedimentos administrativos constante das normas de controle interno:
a) Langcamento de tributos;

b) Arrecadacgdo;

c) Baixa;

d) Inscricdo de créditos em Divida Ativa;

e) Execucdo Fiscal;

f) Empenho;

g) Liquidacgao;

h) Pagamento;

34 T ——
i) Abertura de creditos adicionais;

j) Acompanhamento do cumprimento das metas bimestrais de
arrecadacdo;

k) Limitagdo de empenhos;

I) Elaboragdo e publicagdo do RREO e RGF;

m) Avaliagdo do cumprimento dos objetivos e metas em audiéncia

publica;
n) Controle dos gastos minimos com ensino, salide, pessoal e montante
da divida; e

0) Inscricdo em Restos a Pagar;

Declaro sob as penras du Lel, gue as inforsucdes aqui presiadus, o Setor de Controle Interno, cogtespondeni @ verdade
e ficardo sob minkia responsabilidade. (/

21 b
Pﬁ-ﬁ/



Legenda: S = Sim; N = N&o; e N.A = Nao se Aplica.

A execugdo financeira estd sendo controlada de forma regular através dos
procedimentos administrativos constante das normas de controle interno:
a) Desdobramento da receita prevista em metas bimestrais de

b) arrecadacédo;

c) Elaboracdo da programacdo financeira e cronograma de execucdo
mensal de desembolso;

35 d) Arrecadacdo;

e) Aplicacgdes financeiras;

f) Pagamentos;

g) Retencgdes contratuais e consignacoes;

h) Transferéncias Financeiras a Unidades Gestoras; e

i) Suprimento a Cd&mara;

SR el

Os fornecimentos de materiais e servigos estdo registrados em ficha

36 individual para cada veiculo.

Os custos de manutengdo dos veiculos e equipamentos estdo sendo
37 realizados de forma individualizada e tempestiva com base nos dados
extrafdos das fichas e outros.

O abastecimento e os servigos de manutencdo da frota estdo sendo
38 realizados nos Postos credenciados vencedores do certame licitatorio
mediante autorizacdo da autoridade competente.

No controle de frotas ha relatérios com informagdes como:
a) Custo de manutencdo de cada veiculo;

39 b) Custo do Km rodado, ou hora trabalhada;

¢) Consumo por Km rodado, ou hora trabalhada.

Ha cadastro socio econdmico atualizado de pessoas ou familias carentes

40 homologados pelo servico de Assisténcia Social do Municipio.

41 As pessoas ou familias carentes assistidas no peric_Jdci com recursos publicos
estdo devidamente cadastradas pelo servico de Assisténcia Social.

42 As pessoas ou familias cadastradas e homologa,das como carentes atendem
ao disposto na Lei Municipal que disciplina a matéria.

43 A assisténcia a pessoas ou fan’lilia‘s carentes é realizada através de processo

tad I de Assist l

A LOA do exercicio apresenta demonstrativo das agdes com especificacdo das

44 e : , .

metas fisicas, financeiras e seus respectivos custos orcados.

A realizacdo fisica das agdes pelas diversas unidades administrativas é
45 informada regularmente a unidade responsavel pela apuragdo de seus

custos.

O Balango Geral do exercicio imediatamente anterior apresenta
46 demonstrativo das agdes com especificacdo das metas fisicas, financeiras e
seus respectivos custos realizados.

A apuragdo dos custos tem orientado estudos e medidas relacionadas ao

47 atendimento aos principios constitucionais da eficiéncia e da economicidade.

48 Ha co'ntrote dos servigos prestados a particulares com maquinas, caminhdes
e equipamentos.

49 Os servigos sdo realizados mediante requerimento da parte interessada e de
acordo com a ordem cronoldgica de solicitacdo por comunidade.

50 A cobranca dos servigos € realizada por estimativa no momento do
requerimento e de acordo com os valores definidos em lei.

51 O acerto de contas entre o valor pago e o efetivamente devido é feito dentro

do prazo legal.

52 Os devedores foram notificados e o valor inscrito em divida ativa.

Declaro sob us peray du Led, que as informuecdes ayui prestudas, ao Setor de Controle Enternf], corresponden a verdade
e fleardo sob nriniia responsebilidade.
22




Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N&o se Aplica.

53 Na prestacdo de servicos particulares o interesse publico é preservado.

6.15. Prestacao de Informacoes ao TCE

As informacgdes devidas ao Tribunal de Contas do Estado foram enviadas no
prazo legal:
a) Demonstrativo do desdobramento da receita em metas bimestrais de
arrecadacdo acompanhada, quando cabivel, das medidas de combate
a evasdo e a sonegacao fiscal, Programacdo Financeira e Cronograma
de Execucdo mensal de desembolso.

b) Sistema de cadastramento e acompanhamento de obras.

c) RREO e RGF.

d) VERIFICACAO de Contas Publicas.

e) Demonstrativo das Admissdes e Contratagdes de Servidores e de
54 Contratacdes de M&o de Obra Terceirizada para Substituigdo de
Servidores.

f) Ata da Audiéncia Publica realizada para demonstrar e avaliar o
cumprimento das metas fiscais do quadrimestre.

g) Relatério com informacdes necessarias, comprovando a priorizacao
de recursos na LDO para obras em andamento e despesas com
conservacdo do patriménio publico.

h) Elaboragdo de resposta a diligéncia, audiéncia, notificagdo, pedido de
informacg8@o e documentos complementares.

i) Elaboragdo e envio do PCA ao Tribunal de Contas.

o

Os atos Ofle’aIS da admmlswt‘rqégao foram publicados no Orgdo Oficial do
55 Municipio e em outros veiculos de comunicacdo quando exigidos pela
legislag@o, nos prazos legais.

ar

O Balango Geral do exercicio anterior, das diversas unidades gestoras, foi
encaminhado & CAmara para fiscalizacdo e para que sejam colocados a

56 disposicdo para consulta e apreciagdo pelos cidaddos e instituigdes da
sociedade.
57 Os pedidos de informagdo formulados pelo Poder Legislativo foram atendidos

azo legal

0 cumpnmenfb da Agendaﬂde Obwrlgagoe‘sv estabelemdopelo TCE/PR esté
58 sendo observado pelas Unidades Administrativas no desempenho de suas
atribuicdes.

Observacgdes do responsavel pelas informagdes:

Nome e assinatura do responsavel pelas informagdes

Relato dos fatos apurados na Verificacdo Interna, ilegalidades, irregularidades, falhas, anomalias
OU erros:

Declaro sob as peras da Lei, que as informucdes agui prestudas, ao Setor de Controle fnterno,
o ficardo sob minha responsabilidade.

corvespondent G verdade
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Legenda: S = Sim; N = Ndo; e N.A = N&o se Aplica.

CONSIDERACOES FINAIS

Trés Barras do Parana, de de 2016.

Controle Interno

Declaro sob as penas du Lei, que as informagoes aqui prestadas, ao Setor de Controle Internao, correspondent & verdade

e ficariio sob minha responsabilidade.
24




